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دستورالعمل ارزیابی
 عملکرد کانون های قرآن وعترت

معاونت فرهنگی دانشگاه آزاد اسلامی
(پژوهشکده قرآن وعترت)
باسمه تعالی
مقدمه:
رویکرد نسل جوان به ویژه دانشگاهیان به معارف قرآن کریم و خاندان وحی (علیهم السلام) آن هم در دورانی که هجمه فرهنگی با تمام قوا برای جذب جوانان به زخارف دنیوی فعال شده است، نوید بخش عنایات الهی برای سر بلندی و عزت و شوکت مسلمانان در چشم انداز جهان معاصر است .
      به منظور بهینه سازی عملکرد کانون های قرآن وعترت در دانشگاه لازم است ارزیابی دقیق و مداوم صورت پذیرد.

     ارزیابی عملکرد ومسأله یابی، از الزامات ارتقاء مدیریت کیفیت بوده که باید به طور مستمر و در یک فرایند دائمی مورد توجه قرار گیرد، مضاف به اینکه کیفیت بخشی در  امور ارزشی و ارزیابی به جهت پیچیدگی و ظرافت از حساسیت خاصی برخوردار است.

     در این خصوص با توجه به تجارب حاصله از فعالیت های قرآنی وارزیابی های گذشته، طرح ارزیابی عملكرد قرآنی واحدها با نگرش جدید مطرح می گردد .

      امید است با کار کارشناسی دقیق وتلاش مسؤلان، شاهد توسعه و ترویج فرهنگ قرآنی در دانشگاه باشیم .

معرفی طرح
عنوان: دستورالعمل ارزیابی عملکرد کانون های قرآن وعترت 

· این طرح، مبتنی بر مفاهیم "مدیریت" ، " برنامه ریزی "، " مشارکت "، " آموزش " ، " فرایند مداری " " نتیجه گیری " و"مخاطب مداری " است.
· با توجه به برنامه های عمومی و اختصاصی ، ارزیابی بر اساس " شاخص های عمومی " و " شاخص های اختصاصی " انجام می شود. 
· روش امتیاز دهی و رتبه بندی در ارزیابی واحد مورد توجه قرار گرفته و  ارزيابی ساليانه توسط هر منطقه صورت گرفته و نتايج حاصله براي ارزيابی كشوری واحدها به پژوهشكده اعلام می گردد.
اهداف طرح:

1- تقویت ساماندهی فرایند تدوین و اجرای برنامه ها و فعالیت های قرآن وعترت 

2- "فرهنگ سازی" و " نهادینه نمودن " ارزیابی عملکرد در چرخه مدیریت، برنامه ریزی و اجرای برنامه ها 
3- ارزیابی عملکرد مدیریت( کارایی )، جریان فعالیت(فرایند)، میزان تحقق اهداف( اثر بخشی ) 
4- شناسایی" نقاط قوت " و " نواحی بهبود "به منظور اقدامات اصلاحی و شتاب بخشیدن حرکت به سمت "تعالی "
5- بررسی میزان موفقیت منطقه و واحد در مقایسه با سایر مناطق و واحدها و معرفی مناطق و واحدهای " برتر" و        "تلاش گر "و پیگیری لازم در خصوص مناطق و واحدهای "کم کار آمد " و " ناکار آمد".
6- آماده سازی پژوهشکده قرآن وعترت جهت حضور در ارزیابی سالانه شورای عالی قرآنی کشور 
مبانی تعیین شاخص ها و استانداردها:

1-اهداف، شرح وظایف، طرح ها، برنامه های مصوب و بخشنامه ها 

2-تجربیات سال های گذشته و سیاست های پیش بینی شده آتی 
ابعاد برنامه ها و فعالیت های قرآن وعترت: 

الف) فعالیت های عمومی( فعالیت هایی که یا مسؤلیت آن بر عهده قسمت های دیگر دانشگاه است و یا بیان گر فعالیت های فوق برنامه ای کانون های قرآن و عترت است):
     ارزيابي براساس6 شاخص اعلام شده انجام می گيرد. 
ب) فعالیت های اختصاصی( فعالیت هایی که هر یک از کانون های قرآن و عترت موظف به اجرای تمام موارد آن هستند ):
ارزيابي براساس 14 شاخص اعلام شده انجام می گيرد.
تبصره ها:

1- در مورد ارزیابی کانون های آموزشکده های سما، لازم است پس از بررسی در منطقه، از طریق           معاونت فرهنگی سما به پژوهشکده قرآن وعترت اعلام گردد.

2- ارزیابی درمورد کانون های قرآن وعترت صورت می گیردکه در این دستورالعمل "کانون" نامیده می شود.
3- ارزیابی مربوط به کانون های " واحدهای دانشگاهی ،مراکز دانشگاهی وآموزشکده های سما" می باشد که در این دستورالعمل "دانشگاه" نامیده می شود.
4- مستندات مربوط به هر فعالیت با کدگذاری مربوط تفکیک می شود(قسمت سمت چپ بالای هریک از مستندات کد گذاری می شود).

منابع خود ارزیابی (از سوی واحد) و ارزیابی (از سوی پژوهشکده):  

1-مستندات و شواهد(مکتوب، مصور، نرم افزاری و...)

2- تکمیل جدول های آماری طرح در امتیاز ارزیابی مؤثر خواهد بود .

3- اظهارات مسؤلان پژوهشکده قرآن وعترت و مديران فرهنگي مناطق در ارزیابی اثر بخش خواهدبود.

4- مشاهدات عینی بازرسان منطقه و معاونت فرهنگی دانشگاه (در نظارت و بازدید از فعالیت ها) در جلسات ارزیابی به عنوان یک شاخص لحاظ خواهد شد، لذا ضرورت دارد رؤسای مناطق تا پایان سال، افراد مسؤل را جهت بازدید از دانشگاه مأمور نمايند وهمچنين  گزارش بازدید رابه همراه چک لیست های مربوط به پژوهشكده ارسال نمایند.
طبقه بندي فعاليت ها:

الف )ارزیابی  فعاليت های عمومی 
 ب )ارزیابی فعاليت های اختصاصی 
     ارزيابی سال بر اساس شاخص های اعلام شده صورت مي گيرد.
دوره " خود ارزيابي " و " ارزيابي عملكرد" 

1- آغاز سال تا پايان سال شمسی

2- در اين خصوص واحد ملزم به تدوين فرآيند عمليات برنامه ای در طول سال تحصیلی  بوده و در اين خصوص آمادگی خود را براي ارزيابی سال ايجاد نمايند.
   3- برنامه ها و فعاليت های چندوجهی فقط از يك جهت مورد ارزيابی قرار مي گيرد.
4-دانشگاه بر اساس شاخص های موجود و طبق زمان پیش بینی شده خودارزيابی نموده ومستندات را به منطقه ارسال نمايد                    (منطقه می تواند در صورت صلاحدید نماینده ای برای تکمیل خودارزیابی در دانشگاه تعیین نماید).
5- منطقه خود ارزيابی دانشگاه را با حضور نماينده دانشگاه وهيأت داوری تعيين شده ارزيابی، وجهت نهايی شدن نتایج، به پژوهشكده ارسال نمايد.

6- ارزيابي انجام شده توسط هر منطقه توسط كارشناس پژوهشكده با مستندات بررسي ونتايج نهايي ارزيابي با امضای رئیس پژوهشکده مشخص واعلام می گردد.

7- ارزيابی طبق زمانبندی تعيين شده انجام خواهد شد. لذا در صورت تأخير، نمره ارزيابی منظور نخواهد شد.

8- خود ارزيابی واحدهای تابعه بايد تا10 تیر ماه هر سال انجام شود و جهت بررسی حداکثر تا 15 تیرماه به ستاد  ارزيابی مناطق  ارسال گردد. ستاد ارزیابی مناطق باید به گونه ای فعالیت نماید که تا 15 شهریور ماه هر سال تمام دانشگاه های تابعه را ارزیابی  نموده و نتیجه را به پژوهشکده ارسال کرده باشد.
9- كليه اسناد و مدارك به همراه جدول های تعيينی با كد گذاری ارائه شود.

10- دانشگاه، مدارک و اسناد را به همراه فرم تکمیلی خود ارزیابی، به مناطق ارسال می دارد که منطقه پس از بررسی ، آن ها را به دانشگاه مربوطه عودت می دهد و تنها فرم های خود ارزیابی و ارزیابی عملکرد شاخص ها را به پژوهشکده ارسال می دارد.

نمون برگ عملکرد عمومي کانون
سالانه سال ..........
                                                    منطقه:                    واحد:
	کد
	عنوان فعالیت
	مقدار کمی جهت کسب حداکثر امتیاز
	سطح اجراء
	هزينه انجام شده

(ريال)
	مخاطب
	شركت كنندگان

	
	
	
	
	
	دانشجو
	استاد
	كارمند
	

	1.
	انتصاب مسؤل یا کارشناس کانون          قرآن وعترت
	2 نفر
	
	
	
	
	
	

	2.
	تأمین مکان مناسب جهت دفتر کانون وتجهیزات کمک آموزشی و...
	متناسب با فضا
	
	
	
	
	
	

	3.
	اختصاص بخشی از ظرفیت نشریات داخلی به موضوع قرآن وعترت
	متناسب با شمارگان
	
	
	
	
	
	

	04
	معرفی وتهیه منابع نوشتاری، دیداری وشنیداری باموضوع قرآن وعترت
	3 مورد
	
	
	
	
	
	


	5.
	اجراي مسابقات قرآنی باموضوع قرآن وعترت برای كاركنان، دانشجویان واستادان(علاوه بر مسابقات سراسری)
	2 مورد
	
	
	
	
	
	

	6.
	انتخاب وتشویق مدیران واستادان فعال            در زمینه قرآن وعترت
	4 مورد
	
	
	
	
	
	


تذكر:

هزينه های صورت گرفته به تأیید قسمت مربوطه رسانده شود(مثلاً حوزه اداری مالی).
                                    نمون برگ فعالیت های اختصاصی کانون 

سالانه سال ..........
منطقه:                    واحد:

	کد
	عنوان فعالیت
	مقدار کمی جهت کسب حداکثر امتیاز
	سطح اجراء
	هزینه انجام شده (ریال)
	توضیحات

	07
	پشتیبانی  علمی و فرهنگی از  مدرسان قرآن کریم
	1 مورد
	
	
	

	08
	آموزش مدرسان قرآن کریم
 (شركت دردوره هاي آموزشي واحد،منطقه و دانشگاه)
	2 مورد
	
	
	

	09
	پژوهش های علمی در حوزه قرآن وحدیث توسط        دانشجويان واستادان
	8 مورد
	
	
	

	010
	شرکت در نشست منطقه ای مسؤلان و کارشناسان          کانون های قرآن وعترت
	4 مورد
	
	
	

	011
	برگزاری محافل انس باقرآن کریم
	3 مورد
	
	
	

	012
	برگزاری نشست های دانشجویی با محوریت قرآن وعترت
	4 مورد
	
	
	

	013
	برگزاری نمایشگاه بامحوريت قرآن وعترت
	2 مورد
	
	
	

	014
	انتشار نشریه در حوزه قرآن و عترت
	2 مورد
	
	
	

	015
	ایجاد کانون های دانشگاهي قرآن وعترت
	2مورد
	
	
	

	016
	مشاركت دانشجويان واستادان در مسابقات سراسري          قرآن وعترت
	10 مورد
	
	
	

	017
	همایش قرآنی
	2 مورد
	
	
	

	018
	تعامل با نهادها و سازمان های شهرستان
	2 مورد
	
	
	

	019
	نحوه ارائه درس آشنایی با قرآن کریم
	%100 
	
	
	

	020
	خلاقیت و نوآوری
	2 مورد
	
	
	


تذكر:

هزينه های صورت گرفته به تایید قسمت مربوطه رسانده شود(مثلا"حوزه اداری مالی).
شيوه نامه عملكرد
الف)  فعاليت های عمومی 

کد01- انتصاب مسؤل یا کارشناس قرآن وعترت 
          حد مطلوب : انتصاب مسؤل کانون؛ انتصاب کارشناسان 
          جدول تکمیلی :
	ردیف
	نام دانشگاه
	مدیر یا مسؤل
	تعداد کارشناسان

	
	
	
	


         کل امتياز : 40
          نحوه توزیع امتیاز:  انتصاب هر کارشناس     20 امتیاز
          مستندات: تصوير حكم ابلاغی کارشناس کانون  
 کد 02- تأمين مكان مناسب جهت دفتر كانون وتجهيزات كمك آموزشی و...
           حد مطلوب: اختصاص  فضای مستقل و مناسب جهت دفتر كانون برادران و خواهران به تفکیک در حد شأن کانون
           جدول تکمیلی:
	ردیف
	نام دانشگاه
	تعداد اتاق
	متراژ کل

	
	
	
	


         کل امتياز: 30
         نحوه توزیع امتیاز:  
           دفتر کانون برادران     10 امتیاز
           دفتر کانون خواهران    10 امتیاز
           تجهیزات              10 امتیاز
تذکر: وجود دفتر کانون مشترک  10 امتیاز کسر می شود.
         مستندات: ارسال عكس ويا فيلم از فضاي داخلي وسر در دفتر كانون به همراه ارسال متراژ وامكانات موجود درآن    
کد 03- اختصاص بخشي از ظرفيت نشريات داخلي به موضوع قرآن وعترت 
             حد مطلوب: درج مطالب مربوط به قرآن وعترت در نشريات داخلي واحدها و مراكز تابعه(ماهنامه، هفته نامه،          ويژه نامه و ...)
       الف) كمی:  % 1 حجم نشريات تخصصي؛  %5 حجم نشريات فرهنگی ( در شماره و صفحات )
       ب) كيفی: توجه به محتوا از نظر تناسب موضوع ومطالب و موارد دیگر با موضوع قرآن وعترت 
تذكر: به كپی نشريه ترتيب اثر داده نخواهد شد.
       جدول تکمیلی:
	ردیف
	نام دانشگاه
	نام نشریات
	صفحه یا قسمت اختصاصی
	عنوان مطالب

	
	
	
	
	


        سقف امتياز: 20
        نحوه توزیع امتیاز:  
          هر نشریه    5 امتیاز 
         مستندات: نمونه نشريه                                                                         
 کد 04- معرفی و تهيه منابع نوشتاری، ديداری و شنيداری با موضوع قرآن وعترت 
     حد مطلوب: توزيع 3 مورد از موارد مورد اشاره (كتاب ، فيلم، ويژه نامه ونرم افزار) جهت كمك به اجراي آموزش ومسابقات در سطح مناطق، واحدها و مراكز 
تذكر: در اين خصوص واحدها جهت اطلاع رساني از آخرين دست آوردهای قرآنی در زمينه تأليفات و ... نسبت به ارائه آن از طريق بردهای اعلانات ويژه كانون قرآن وعترت اقدام نمايند. 

	ردیف
	نام دانشگاه
	نام اثر
	تعداد
	هزینه

	
	
	
	
	


            جدول تکمیلی:
           کل  امتياز: 20
         نحوه توزیع امتیاز:

1- 12 امتیاز به واحدی تعلق می گیرد که کتاب و یا منابع لازم برای مسابقات و یا آموزش خریداری کرده باشد(حداقل سه نمونه)، در نتیجه به ازای هر نمونه 4 امتیاز در نظر گرفته شود.
2- 3 امتیاز به واحدی تعلق می گیرد که تابلو اطلاع رسانی فعال در حوزه معرفی کتب و منابع قرآنی داشته باشد.
3- 5 امتیاز به واحدی تعلق می گیرد که از طریق سایت دانشگاه، اطلاعات لازم در حوزه تألیفات و منابع قرآن و حدیث را در اختیار کاربران قرار می دهد و قابل دسترسی است.
          مستندات: ارسال ليست منابع به همراه تصويری از مدارك مالی خريد و نمونه منابع 
کد05- اجرای مسابقات قرآنی با موضوع قرآن وعترت برای كاركنان، دانشجویان واستادان (علاوه بر مسابقات سراسری      قرآن و عترت)
       حد مطلوب: با استفاده از منابع نوشتاري مسابقات ويژه كاركنان و مخاطبان به منظور ارتقاء سطح فرهنگي برگزار شود.      
       جدول تکمیلی :

	ردیف
	نام دانشگاه
	شرکت کنندگان
	تعدادبرندگان
	هزینه

	
	
	دانشجو
	استاد
	کارمند
	
	

	
	
	
	
	
	
	


         کل امتياز: 20
         نحوه توزیع امتیاز:
          مسابقه ویژه کارکنان           10 امتیاز
          مسابقه ویژه مخاطبان دیگر    10 امتیاز
          مستندات: گزارش مصور از اجرای مسابقه، نمونه كتاب، سؤالات و اسامی شركت كنندگان با ذكر نوع جوايز                                                                                                                                                                        
کد06- انتخاب و تشويق مديران دانشگاه و استادان فعال در زمينه قرآن وعترت: 

         حد مطلوب: شناسايي و معرفي مديران و مدرسان فعال در عرصه قرآني و تشويق آنها در سطح دانشگاه
         جدول تکمیلی:
	ردیف
	نام دانشگاه
	تعداد منتخبان دانشجو
	تعداد منتخبان استاد
	هزینه جوایز

	
	
	
	
	


         کل  امتياز: 30
         نحوه توزیع امتياز:
· 10 امتیاز به واحدی تعلق می گیرد که مدیران فعال را مورد تشویق قرار داده باشد( حداقل 2 مورد ، هر مورد 5 امتیاز)
· 10 امتیاز به واحدی تعلق می گیرد که مدرسان فعال را مورد تشویق قرار دهد( حداقل 2 مورد، هر مورد 5 امتیاز)
· 10 امتیاز به واحدی تعلق می گیرد که اقدام به تهیه بانک اطلاعاتی از مدیران و مدرسان فعال در حوزه قرآن و عترت در دانشگاه و شهرستان کرده باشد( 5 امتیاز واحد، 5 امتیاز شهرستان) 
                مستندات:

1- ليست اسامی افراد تشويق شده به همراه هديه اهدايی ونوع فعاليت
2-  گزارش مصور از مراسم
ب) فعاليت هاي اختصاصی:
اين فعاليت ها مربوط به عملکرد اختصاصی کانون است که اجرای آن الزامی است. 

تذكرات:

1- موارد مندرج در نمون برگ با دقت كامل، تكميل و تايپ شود در صورت هر گونه نقص در نمون برگ موارد عودت و به عنوان امتياز منفی در ارزيابی تلقی خواهد شد.

2- موارد مندرج در نمون برگ، مربوط به فعاليت هاي انجام شده می باشد، لذا از درج فعاليت های پيشنهادی و اجرا نشده                          خودداری شود .

ارسال مستندات شامل عكس، فيلم و گزارش فعاليت به منطقه الزامی است و پژوهشكده قرآن وعترت با توجه به ارسال گزارش 6 ماهه اول ودوم سال، واحدها و مراكز را ارزيابس خواهد نمود.(به صورت لوح فشرده)
کد 07 - پشتيباني علمي و فرهنگي از مدرسان قرآن کریم
          حد مطلوب: با توجه به لزوم دستيابي استادان قرآن به اطلاعات علمی، فرهنگی و اجتماعی روز،  واحدها و مراكز دانشگاهی لازم است  نسبت به تأمين منابع مورد نياز استادان قرآن اقدام نمايند وبراساس جدول ذيل اعلام گردد:
 جدول تکمیلی:
	رديف
	واحد
	نام ونام خانوادگي استاد قرآن
	نوع پشتيباني صورت گرفته
	هزينه انجام شده

	
	
	
	
	


    منابع: دسترسي به سيستم رايانه جهت ارتباط اينترنتی ، كتاب ، نشريه ،نرم افزارو ...                                                                                                     
       کل  امتياز:  40
       نحوه توزیع امتیاز:
· وجود ابزارهای ارتباطی مانند اینترنت، نرم افزار و نشریه در حوزه قرآن و عترت  به صورت فعال 10 امتیاز
· دعوت از استادان جهت بهره برداری از امکانات ارتباطی و تهیه منابع مورد نیاز 10 امتیاز
· تهیه منابع مورد نیاز توسط واحد 10 امتیاز
· ارسال نشریه، نرم افزار و ... برای استادان  10 امتیاز
            مستندات:

1- نمونه مكاتبات با استادان  قرآن در خصوص استفاده از منابع علمي و فرهنگي 
2- نمونه منابع تهيه شده به همراه كپی مدارك مالی( فاكتور های خريد)
کد08- آموزش مدرسان قرآن کریم(شرکت در دوره های آموزشی واحد، منطقه)
        حد مطلوب: مناطق دانشگاهي و یا واحدهای دانشگاهی با هماهنگی  پژوهشكده قرآن وعترت نسبت به آموزش استادان قرآن واحدها و مراكز تابعه اقدام نموده وبر اساس جدول ذيل اعلام گردد:
          جدول تکمیلی: 
	رديف
	نام دانشگاه
	نام ونام خانواد گي
 شركت كننده در دوره
	محل دوره
	عنوان دوره
	تاريخ دوره
	تعداد مدرسان واحد ها و مراكز

	
	
	
	
	
	
	


کل  امتياز: 40  
 نحوه توزیع امتياز:

-  حضور کلیه استادان قرآن در هر دوره آموزشی واحد یا منطقه  20 امتیاز( دو دوره 40 امتیاز)
-  به ازای عدم حضور هر استاد هیأت علمی یا حق التدریس، 2 نمره کسر خواهد شد.
       مستندات: ليست افراد معرفي شده جهت حضور در دوره آموزشی (متناسب با تعداد مدرسان) 
کد09- پژوهش های علمی در حوزه قرآن وحدیث توسط دانشجویان واستادان با پشتیبانی کانون
        حد مطلوب: این بخش شامل کتاب،مقاله، شعرو... می شود که کانون در تألیف، چاپ ونشر آن تأثیر گذار باشد.         بدیهی است پژوهش هایی که کانون در تولید آن مؤثر نباشدمشمول این امتیاز نمی گردد.( با توجه به تفاهم نامه میان        معاونت پژوهشی و معاونت فرهنگی)
       جدول تکمیلی :

	ردیف
	نام دانشگاه
	نام ونام خانوادگی صاحب اثر
	استاد ویا دانشجو
	تاریخ انتشار
	عنوان اثر
	هزینه

	
	
	
	
	
	
	


      کل  امتیاز:40  
       نحوه توزیع امتياز:
·  برای  هر نمونه اثر علمی دانشجویان 5 امتیاز محاسبه شود. 
·  برای  هر نمونه اثر علمی استادان 5 امتیاز محاسبه شود. 
       مستندات:

1- ارائه یک نسخه از اثر علمی( اثر علمی بایدمستقل از نشریات کانون یا دانشگاه چاپ شده باشد).
2- نمونه منابع مالی هزینه شده به همراه رونوشت
کد010- شرکت در نشست منطقه ای و سراسری مسؤلان و کارشناسان كانون قرآن وعترت:   
          حد مطلوب: مناطق دانشگاهی با هماهنگی پژوهشكده جهت توجيه برنامه های سالانه قرآن وعترت و ارتباط و اطلاع از عملكرد مسؤلان كانون هاي ديگر واحد ها و مراكز نسبت به برگزاري نشست منطقه ای اقدام نمايند. حضور مسؤلان کانون ها  الزامی است وبه میزان غیبت مسؤلان از امتیاز مربوطه کسر خواهد شد.
          کل امتیاز : 80       

              مستندات : 

- تصويردعوتنامه ارسالي ازمنطقه وصورتجلسه حضور افراد 
- تصویر مدرکی که حضور مسؤل کانون در نشست سراسری را تأیید می کند.

- حضورمسؤل کانون در همایش سراسری  20 امتیاز
- حضور مسؤل کانون در شورای قرآنی منطقه  60 امتیاز( به ازای هر جلسه غیبت مسؤل کانون واحد در شورای قرآنی منطقه به هر دلیلی 10 امتیاز کسر گردد).
کد011-  برگزاری محافل انس باقرآن کریم 
       حد مطلوب: برگزاري حداقل  سه جلسه محفل انس با قرآن( هر جلسه 20 امتیاز)
          جدول تكميلی: 

	رديف
	واحد
	تعداد شركت كنندگان
	تاريخ
	محل برگزاري
	هزينه صورت گرفته

	
	
	
	
	
	


              کل  امتياز : 60                                                                                                                                            
          نحوه توزیع امتیاز: 
              هر جلسه محفل انس با قرآن کریم      10 امتیاز                                                                                                                                                                                                                                                                                     
               مستندات:                                                                                                         
1- نمونه اطلاع رسانی( به صورت لوح فشرده) 
2- عكس و فيلم از مراسم ( به صورت لوح فشرده) 

3- ارائه فرم نظر سنجی از حاضران درقالب نمودار                                                   
کد012-  برگزاری نشست های دانشجويی با محوريت قرآن وعترت
         حد مطلوب: برگزاری حداقل دو نشست دانشجويی با استفاده از استادان متخصص و مجرب در سطح واحد با هدف رفع شبهات دانشجويان در خصوص قرآن وعترت 
         جدول تكميلی: 

	رديف
	واحد
	تعداد شركت كنندگان
	تاريخ
	محل برگزاري
	موضوع نشست 
	هزينه صورت گرفته

	
	
	
	
	
	
	


       کل  امتياز: 40                                                                                                                                                                                                                                                                                     
       نحوه توزیع امتیاز: 
      هر نشست دانشجویی     10 امتیاز                                                                                                                                                                                                                                                                                     
        مستندات:                                                

         1- نمونه اطلاع رسانی( به صورت لوح فشرده)
         2- عكس و فيلم از نشست( به صورت لوح فشرده)
کد013-برگزاری نمايشگاه بامحوریت قرآن وعترت
    حد مطلوب: کانون ها نسبت به برگزاری نمايشگاه آثار فرهنگی– علمی و هنری  دانشگاهيان با موضوع قرآن وعترت اقدام نمايند.
نكات قابل توجه:

1- رعايت زمانبندي در اجراي نمايشگاه 

2- اطلاع رساني مناسب جهت حضور دانشگاهيان در نمايشگاه 
3- تقدير از آثار منتخب 
4- ايجاد شرايط مناسب در خلق آثار نو و بديع، پرهيز در استفاده از آثار ارائه شده در نمايشگاه های قبلی 
            جدول تکمیلی:

	ردیف
	نام دانشگاه
	تاریخ برگزاری
	محل برگزاری
	تعداد آثار
	تعدادآثار برگزیده
	هزینه

	
	
	
	
	
	
	


           کل  امتياز : 80                                                                                                                                          
            نحوه توزیع امتياز :
·  اجرای هر  نمایشگاه 30 امتیاز حداکثر 60 امتیاز
· ارسال آثار دانشجویان و استادان جهت شرکت در نمایشگاه بین المللی قرآن کریم 20 امتیاز
            مستندات :

1- تهيه فيلم و عكس از نمايشگاه در مراحل مختلف و برگزاری مراسم افتتاحيه و اختتاميه 
2- ارسال گزارش جامع از برگزاری نمايشگاه شامل:
      - ليست آثار ارائه شده در نمايشگاه
      - آثار منتخب با نام صاحب اثر و نوع هدايای پيش بينی شده 
      - پی گيری های صورت گرفته
کد014- انتشار نشریه درحوزه قرآن وعترت
      شایسته است کانون نسبت به انتشار حداقل یک نشریه در حوزه قرآن وعترت اقدام نماید. استفاده از دانشجویان و       کانون های دانشجویی می تواند در ارتقاء کیفیت نشریه وکاهش هزینه ها مؤثر باشد.

           حد مطلوب: استفاده از دانشجویان درتهیه وچاپ نشریات
           جدول تکمیلی:

	ردیف
	نام دانشگاه
	تعدادنشریات
	عنوان نشریات
	تعداددانشجویان مشارکت کننده
	تعداد کانون های مشارکت کننده
	هزینه ها

	
	
	
	
	
	
	


         کل امتیاز: 80

         نحوه توزیع امتیاز:

· داشتن یک نشریه با موضوع قرآن و عترت( 40 امتیاز)
· داشتن یک نشریه با رتبه دانشگاهی علمی– ترویجی و یا علمی– پژوهشی(20 امتیاز)
استفاده از دانشجویان وکانون های دانشجویی در تهیه مطالب وچاپ نشریات( 20 امتیاز )
تذکر : رعایت اختصاص موضوع قرآنی به نشریه وتنوع در مطالب وکیفیت آنها در ارزیابی مؤثر است.
         مستندات:

1- ارسال نمونه نشریه
2- ارسال اسامی دانشجویان وکانون های دانشجویی فعال در انتشار نشریه
کد 015- ایجاد کانون های دانشجویی قرآن وعترت

           حد مطلوب: مسؤلان کانون ها لازم است با جذب دانشجویان واستادان نسبت به تشکیل کانون های دانشجویی            قرآن وعترت اقدام نمایند.
هدف: ارتقاء فرهنگ قرآن وعترت در میان دانشجویان 

           جدول تکمیلی:

	ردیف
	نام دانشگاه
	نام کانون ها
	عناوین فعالیت ها
	تعداد اعضاء کانون ها
	هزینه ها

	
	
	
	
	
	


           کل امتیاز: 60
           نحوه توزیع امتیاز:

· اصل تشکیل کانون های دانشجویی قرآن و عترت 30 امتیاز 
·  به ازای هر 100/1 از کل دانشجویان به عنوان عضو کانون 10 امتیاز از 30 امتیاز باقیمانده تعلق می گیرد.
            مستندات:

1- مصوبه شورای فرهنگی به عنوان مجوز فعالیت کانون
2- ارسال حداقل یک نمونه از صورت جلسات داخلی کانون
کد 016- مشارکت دانشجویان واستادان در مسابقات سراسری قرآن وعترت 

           حد مطلوب:

نظر به اهمیت برگزاری مسابقات سراسری لازم است کانون ها نسبت به جذب حداکثری  دانشجویان واستادان برنامه ریزی واقدام نمایند.

تبصره: به ازای هریک درصد مشارکت نسبت به کل جمعیت دانشگاهی، %10 کل امتیاز محاسبه می شود.

             جدول تکمیلی دانشجویان:

	ردیف
	نام دانشگاه
	تعداددانشجویان شرکت کننده
	کل دانشجویان
	تعداد برندگان
	درصد شرکت کنندگان

	
	
	
	
	
	


          جدول استادان:
	ردیف
	نام دانشگاه
	تعداد اساتید شرکت کننده
	کل استادان
	تعدادبرندگان
	درصد شرکت کنندگان

	
	
	
	
	
	


         کل  امتیاز:140
         نحوه توزیع امتیاز: 
           مشارکت دانشجویی: 100 امتیاز
            مشارکت استادان  : 40 امتیاز
            مستندات:

1- ارسال لیست رایانه ای ثبت نام کنندگان                                        
2- ارسال لیست برندگان منطقه ای یا سراسری به پژوهشکده
کد 017- همایش های قرآنی:

            حد مطلوب: کانونی که اقدام به برگزاری حداقل یک همایش در سطح واحد ویک همایش در سطح منطقه ای در حوزه قرآن و عترت بنماید، از کل امتیازات برخوردار می شود.
            جدول تکمیلی:

	ردیف
	دانشگاه
	عنوان همایش
	سطح همایش
	تعداد شرکت کنندگان

	
	
	
	
	


            کل  امتیاز: 40
            نحوه توزیع امتیاز :
          - همایش منطقه ای 20 امتیاز

          - همایش در سطح واحد 20 امتیاز                                                                                                                                                   
            مستندات:

1- ارسال فراخوان، محورهای همایش و برنامه ها
2- ارسال عکس و نرم افزار مربوطه
کد 018 –  تعامل با نهادها و سازمان های دیگر شهرستان در حوزه فعالیت های قرآنی و حدیثی؛

               حد مطلوب: کانون هایی که با همکاری نهادها و سازمان های فعال در حوزه قرآن و عترت در شهرستان اقدام به برنامه های مشترک می نمایند از امتیاز این مورد برخوردار می شوند.
               جدول تعامل: 

	نام نهاد یا سازمان
	موضوع همکاری
	شرکت کنندگان

	
	
	


          کل امتیاز: 40
          نحوه توزیع امتیاز: 
هر برنامه مشترک 10 امتیاز ( حداکثر 20 امتیاز )
حضور دانشجویان و استادان در حد 4/1کل جمعیت شرکت کننده 10 امتیاز(حداکثر 20 امتیاز )؛ در صورتی که تعداد دانشجویان و استادان کمتر از 4/1 جمعیت شرکت کنننده باشد، 5 امتیاز اختصاص می یابد.
              مستندات:

1- صورت جلسات 
2- عکس و فیلم از برنامه ها                 
کد 019-  نحوه ارائه درس آشنايي با قرآن كريم
            حد مطلوب: تأمين استادان مجرب(بامجوز) ، برنامه ريزي درس آشنایی با قرآن کریم  وارائه درس قرآن مجيد متناسب با جمعيت دانشجويان و رشته هاي تحصيلي در لابراتوار بر اساس جدول ذيل:
            جدول تکمیلی:
	تعداد دانشجو
	تعدادكلاس 
	تعداد مدرسان
	تعدادمدرسان داراي مجوز

	برادر
	خواهر
	برادر
	خواهر
	برادر
	خواهر
	برادر
	خواهر

	
	
	
	
	
	
	
	


           کل امتياز:40
           نحوه توزیع امتیاز:
- 10 امتیاز مربوط به استفاده از لابراتوار می باشد.

- 10 امتیاز به واحدی تعلق می گیرد که کلیه استادان قرآن دارای مجوز تدریس باشند، در صورت داشتن استاد بدون مجوز به ازای هر استاد یک امتیاز کسر می گردد. 

- 10 امتیاز به واحدی متعلق می گیرد که برنامه ریزی  درس آشنایی با قرآن توسط مسؤل کانون صورت می گیرد.

- 10 امتیاز به واحدی تعلق می گیرد که تعداد دانشجویان در کلاس قرآن حداکثر 35 نفر باشند.   

            مستندات:

    1- ليست مدرسان

    2- تصوير مجوز تدريس مدرسان  

3-گزارش مصوردرصورت استفاده از  لابراتوار
کد 020- خلاقیت و نوآوری 

           حد مطلوب: کانونی که در حوزه فعالیت های قرآنی، علاوه بر فعالیت های ذکر شده، از فعالیت جدید دیگری برخوردار باشد از امتیاز خلاقیت و نوآوری برخوردار می شود.
          جدول تکمیلی:
	نام دانشگاه
	عنوان
	سطح
	هزینه

	
	
	
	


           کل امتیاز:  40
           نحوه توزیع امتیاز:  

        - به ازای هر نوع خلاقیت و نوآوری در فعالیت ها 20 امتیاز اختصاص می یابد.
               مستندات: عکس و فیلم از فعالیت و توجیه خلاق بودن فعالیت
-  نحوه ي انتخاب دانشگاه:
1- حضور در ارزیابی مناطق طبق زمان بندي

2- ارائه گزارش کامل به همراه مستندات طبق موارد مندرج در نحوه ارزیابی عملکرد
- تعداد واحدهای منتخب:
      الف -  منتخبان در منطقه:
1- یک واحد جامع
2- یک واحد بسیار بزرگ وبزرگ
3- یک واحد متوسط یاکوچک یا مرکز یا آموزشکده 
نوع تقديرمنطقه از منتخبان:
1- لوح تقديربا امضاء رئیس منطقه( تقدیر از رئیس واحد یا مرکز، معاون فرهنگی یا رئیس دفتر فرهنگ، مسؤل کانون             قرآن و عترت)
2- یک عدد نیم سكه بهار آزادي جهت معاون فرهنگي یا رئیس دفتر فرهنگ اسلامی..
3- يك عدد ربع سكه بهار آزادي جهت مديرويا مسئول كانون قرآن وعترت واحد.  
      ب- منتخبان در کشور:

3 واحد دانشگاهی جامع، 3واحد بسیار بزرگ وبزرگ،3 واحدمتوسط یا کوچک یا مرکز یا آموزشکده
نوع تقدیر از منتخبان در کشور: 

1- لوح تقدیر با امضاء معاون فرهنگی ورئیس پژوهشکده (تقدیر از رئیس واحد یا مرکز، معاون فرهنگی یا رئیس دفتر فرهنگ ، مسؤل کانون قرآن و عترت)
2- يك عدد سكه بهار آزادي جهت معاون فرهنگي یا رئیس دفتر فرهنگ اسلامی
3- يك عدد نیم سكه بهار آزادي جهت مسؤل كانون قرآن وعترت واحد  
نحوه تعیین رتبه دانشگاه:
- دانشگاهی که بین 301 تا 399 امتیاز کسب نماید به عنوان دانشگاه کم کار آمد و دانشگاهی که کمتر از 300 امتیاز کسب نماید به عنوان دانشگاه ناکارآمد در حوزه قرآن وعترت معرفی می گردد.
·  به واحدهای ناکارآمد وکم کارآمد تذکر کتبی داده خواهد شد.
یادآوری:
·  پژوهشکده می تواند در مناطقی که پژوهشکده یا مرکز فعالیت های کانون قرآن و عترت تأسیس شده باشد، تمام و یا بخشی از اختیارات را در مورد اجرای این دستورالعمل به مرکز مورد نظر خود محول نماید.
خود ارزيابي عملكرد کانون های قرآن و عترت واحدها ومراكز دانشگاهی دانشگاه آزاد اسلامي در سال 88
 بر اساس شاخص های عمومی و اختصاصی  پژوهشكده قرآن وعترت
	فعالیت
	کد
	شاخص
	معیار سنجش
	سقف امتیاز
	کد مستندات
	امتیازات خودارزیابی

	
	
	
	
	
	
	

	فعالیت های عمومی
	01
	انتصاب مسؤل یا کارشناس
	تعداد کارشناس
	40
	
	

	
	02
	تأمین مکان مناسب جهت دفتر کانون وتجهیزات کمک آموزشی و...
	فضای مناسب
	30
	
	

	
	03
	اختصاص بخشی از ظرفیت نشریات داخلی به موضوع قرآن وعترت
	شمارگان
	20
	
	

	
	04
	معرفي وتهيه وتوزيع منابع نوشتاري ، ديداري وشنيداري                      با موضوع  قرآن وعترت
	منابع تهیه شده
	20
	
	

	
	05
	اجراي مسابقات قرآني با موضوع قرآن وعترت براي كاركنان،       دانشجویان واستادان
	برگزاری مسابقه
	20
	
	

	
	06
	انتخاب وتشويق مديران واستادان فعال در زمينه قرآن وعترت
	متناسب باجمعیت
	30
	
	

	فعالیت های اختصاصی
	07
	پشتيباني علمي وفرهنگي از مدرسان قرآن کریم
	متناسب باجمعیت
	40
	
	

	
	08
	آموزش مدرسان قرآن کریم(شرکت در دوره های آموزشی         واحد،منطقه و دانشگاه)
	متناسب باجمعیت
	40
	
	

	
	09
	پژوهش های علمی در حوزه قرآن وحدیث توسط دانشجویان و استادان 
	پشتیبانی کانون
	40
	
	

	
	010
	شرکت در نشست منطقه ای مسؤلان و کارشناسان کانون های قرآن وعترت
	هر نشست
	80
	
	

	
	011
	برگزاري محافل انس باقرآن کریم
	موارد برگزاری محفل
	60
	
	

	
	012
	برگزاري نشست هاي دانشجويي با محوريت قرآن وعترت
	موارد
	40
	
	

	
	013
	برگزاری نمايشگاه بامحوریت قرآن وعترت
	موارد
	80
	
	

	
	014
	انتشار نشریه در حوزه قرآن وعترت
	شمارگان
	80
	
	

	
	015
	ایجاد کانون های دانشگاهی قرآن وعترت
	موارد
	60
	
	

	
	016
	مشارکت دانشجویان واستادان در مسابقات سراسری قرآن وعترت
	%1
	140
	
	

	
	017
	همایش قرآنی
	موارد
	60
	
	

	
	018
	تعامل با نهادها و سازمان های شهرستان
	موارد
	40
	
	

	
	019
	نحوه ارائه درس آشنایی باقرآن کریم
	موارد
	40
	
	

	
	020
	خلاقیت و نوآوری
	موارد
	40
	
	

	
	امتیاز نهایی
	1000
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           یا رئیس دفتر فرهنگ اسلامی واحد                                                                     نام ونام خانوادگي معاون فرهنگی واحد                                                                   نام ونام خانوادگي رییس واحد                                                                                                                                                                                                                                                  
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بر اساس شاخص های عمومی و اختصاصی  پژوهشكده قرآن وعترت

	فعالیت
	کد
	شاخص
	معیار سنجش
	سقف امتیاز
	کد مستندات
	امتیازات

	
	
	
	
	
	
	ارزیابی منطقه
	ارزیابی پژوهشکده

	فعالیت های عمومی
	01
	انتصاب مسؤل یا کارشناس
	تعداد کارشناس
	40
	
	
	

	
	02
	تأمین مکان مناسب جهت دفتر کانون وتجهیزات کمک آموزشی و...
	فضای مناسب
	30
	
	
	

	
	03
	اختصاص بخشی از ظرفیت نشریات داخلی به موضوع قرآن وعترت
	شمارگان
	20
	
	
	

	
	04
	معرفي وتهيه وتوزيع منابع نوشتاري ، ديداري وشنيداري                باموضوع قرآن وعترت
	منابع تهیه شده
	20
	
	
	

	
	05
	اجراي مسابقات قرآني با موضوع قرآن وعترت براي كاركنان،              دانشجویان و استادان
	برگزاری مسابقه
	20
	
	
	

	
	06
	انتخاب وتشويق مديران واستادان فعال در زمينه قرآن وعترت
	متناسب باجمعیت
	30
	
	
	

	فعالیت های اختصاصی
	07
	پشتيباني علمي وفرهنگي از مدرسان قرآن کریم
	متناسب باجمعیت
	40
	
	
	

	
	08
	آموزش مدرسان قرآن کریم(شرکت در دوره های آموزشی                واحد،منطقه و دانشگاه)
	متناسب باجمعیت
	40
	
	
	

	
	09
	پژوهش های علمی در حوزه قرآن وحدیث توسط دانشجویان و استادان 
	پشتیبانی کانون
	40
	
	
	

	
	010
	شرکت در نشست منطقه ای مسؤلان و کارشناسان کانون های قرآن وعترت
	هر نشست
	80
	
	
	

	
	011
	برگزاري محافل انس باقرآن کریم
	موارد برگزاری محفل
	60
	
	
	

	
	012
	برگزاري نشست هاي دانشجويي با محوريت قرآن وعترت
	موارد
	40
	
	
	

	
	013
	برگزاری نمايشگاه بامحوریت قرآن وعترت
	موارد
	80
	
	
	

	
	014
	انتشار نشریه در حوزه قرآن وعترت
	شمارگان
	80
	
	
	

	
	015
	ایجاد کانون های دانشگاهی قرآن وعترت
	موارد
	60
	
	
	

	
	016
	مشارکت دانشجویان واستادان درمسابقات سراسری قرآن وعترت
	%1
	140
	
	
	

	
	017
	همایش قرآنی
	موارد
	60
	
	
	

	
	018
	تعامل با نهادها و سازمان های شهرستان
	موارد
	40
	
	
	

	
	019
	نحوه ارائه درس آشنایی باقرآن کریم
	موارد
	40
	
	
	

	
	020
	خلاقیت و نوآوری
	موارد
	40
	
	
	

	
	امتیاز نهایی
	1000
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